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Styrparametrar/Redovisning 
Här registreras uppgifter om hur bolagen skall hantera redovisningen. Dessa uppgifter läggs 
upp för huvudföretaget men kopieras till de olika klienterna vid upplägg av ny klient. 
 

 
 

 
 
 
 



Vitec Software Group Att tänka på då man lägger upp bolag som inte ingår i klienthantering -  Lathund, 
3L Pro  

 
 
 

  
vitecsoftware.com  4 (14) 

Frågor att ta ställning till: 
 

• Vilket kontoplansnummer ska användas? Det är viktigt att bestämma innan man börjar 
lägga upp kontoplanen. Dessutom kan kontoplansnumret i styrparametrarna inte 
ändras när man väl angett det. 
 

• Skall olika verifikationsnummerserier användas för de olika rutinerna, dvs bokföring, 
hyror, mm 
 

 
 

• Skall egna verifikationsnummerserier användas för bokföringsordrar samt eventuellt 
inscannade fakturor? 
 

• Om olika verifikationsnummerserier ska användas. Vilka serier ska användas för de 
olika rutinerna? 
 

• Skall det finnas spärr för att verif.nr alltid ska anges? Rekommenderas starkt, annars 
kan man uppdatera transaktioner endast till reskontran utan att bokföringen påverkas. 
 

• Skall ver.texter användas? 
 

• Skall man kunna motkontera ett verifikat med ? Annars måste man alltid manuellt ange 
det resterande beloppet. Kan vara kontroll på att man bokat rätt. 
 

• Skall föregående konto föreslås även på nästa rad i verifikationen? 
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Vad gäller klienthanteringen måste man ta ställning till följande frågor: 
 

• Skall avräkning mellan bolagen användas, dvs skall alla likvida strömmar gå genom 
huvudbolaget och avräkning ske mot klienterna? 
 

• Skall bolagen kunna ha olika redovisningsperioder, dvs. några brutet räkenskapsår och 
några räkenskapsår=kalenderår. Främst vanligt hos förvaltningsbolag. 
 

• Skall alla bolag använda samma leverantörsregisterstabell eller ska det finnas olika 
leverantörsregister? 
 

• Hur ska bank- och postgironummer hämtas till hyresavin? 
 
- Alltid från huvudbolagets styrparametrar? 
- Enl. turordning, dvs i första hand från byggnaden om pg eller bg finns angivet där, i 
andra hand från styrparametrarna från klienten om pg eller bg finns angivet där, i 
tredje hand från huvudbolagets styrparametrar. 
- Från det bolag där utskrift sker, dvs från klienten om utskrift sker därifrån, från 
huvudbolaget om utskrift sker därifrån. 
 

• Skapa bokföringsår från huvudbolaget trots blandade räkenskapsår. 
 

• Då nytt bokföringsår skapas från huvudbolaget förslås endast de klienterna med 
samma bokföringsår uppdateras med det nya året. Programmet känner av vilket 
bokföringsår klienten har genom de två sista siffrorna i bokföringsåret. Exempel 
201201 och 201207 är två olika bokföringsår. 
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Kontoplan 

Nedan visas registerbilden för ett konto i kontoplanen. Ett konto som använts kan aldrig tas 
bort. Däremot kan man styra med start och slutdatum när det ska vara möjligt att registrera 
på kontot.  
 
För att styra konteringen på ett konto kan man för varje konteringskod på ett konto anges om 
det: 
 

• Kan anges 
• Skall alltid anges 
• Skall aldrig anges 

 
Vid kontering på ett konto där t.ex. objekt alltid ska anges kommer man inte ur 
verifikationsraden förrän objekt är angivet. Vid kontering på ett konto där t.ex. projekt aldrig 
skall anges är fältet för projekt stängt. 
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Objekt 

Används för uppföljning av fastigheter. Kan döpas om för att passa in i bolagets benämningar. 
Objekt kan knytas till två andra redovisningskoder, Förvaltningsområde och Verksamhet. 
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Kostnadsställe 

Kostnadsställe är en kod som tex kan användas för att följa upp den administrativa 
verksamheten. 
 

 
 

 

Projekt 

Projekt är den enda redovisningskod som inte följer bokföringsåret. 
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Styrparametrar leverantörer 
Leverantörsreskontra – Registervård – Styrparametrar leverantörer  
 
Här ställer man in hur man skall arbeta med leverantörsrutinen i företaget/klienten. 
 

 
 
Leverantörsregistertabell: Innan man lägger in sina leverantörer måste man ange i vilken 
tabell dessa skall ligga.  
 
Man kan välja att ha samma leverantörsregister för flera bolag genom att i styrparametrarna 
ange samma tabellnummer. Lägger man då upp en leverantör i ett bolag så finns samma 
leverantör även i de bolag som har samma tabellnummer. Statistik för leverantören kommer 
att visas för samtliga bolag sammantaget. 
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Att fundera över och ta ställning till: 
• Skall kontering anges även på lev. fakturan och inte endast på verifikatet? Fungerar 

bra om varje faktura bara tillhör 1 objekt eller 1 projekt. Gör dessutom så att momsen 
blir konterad på detta sätt. Förutsätts att momsen konteras automatiskt (se nedan) 

• Skall lev.fakturadatum anges som förslag på bokföringsdatum? 
• Skall betalningar godkännas innan de kan uppdateras, dvs en extra kontroll när 

återrapporteringen från banken kommer. 
• Skall en eller flera leverantörsregistertabeller användas? 

 

Leverantörer 

Här lägger man upp sina leverantörer. 
 

 
 
Leverantörsnummer: Det nummer som reskontraposterna kommer att sorteras under. Bör 
vara ett nummer som står på fakturan för att underlätta vid registrering t ex bank- eller 
postgironummer.  
 
Att fundera över:  
Lämpliga leverantörsnummer. Som synes ovan rekommenderas pg eller bg-nummer. Tänk på 
att det ska hänga ihop med vad som scannas som Leverantörs-ID om du använder 
elektronisk fakturahantering. 
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Styrparametrar fakturering 

Fakturering och kundreskontra 

 
Här ställer man in vad som ska gälla för faktureringsrutinen i företaget/klienten. 
 

 
 
Att fundera över:  

• Fakturanummerserie - bolagets nummer som inledande siffror i fakturanummerserien 
rekommenderas 
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Kunder/Kontraktsparter 

 
 
Detta register är samma register som för hyresgäster. Man tilldelar kunden/parten olika roller 
och en part kan vara antingen kund eller hyresgäst eller inneha båda rollerna samtidigt. 
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Fakturakonstanter 

Register för vad som kan faktureras och hur detta skall konteras. 

 

 
Att fundera över: 

• Vilka fakturakonstanter bör finnas?  
• Gruppering av fakturakonstanter. 
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Automatiska fakturarader 

Automatiska kombinationer av fakturakonstanter som föreslås på fakturan. 
 

 
 
Att fundera över: 

• Vilka automatiska fakturarader är lämpligt att lägga upp. Ovanstående är vanlig men 
ytterligare någon kombination kanske kan underlätta faktureringen. 

 


